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Diese Anleitung soll Ihnen helfen die diesjährige Bestandserhebung im internen Vereinsverwaltungssystem IVY zum 31.12.2015 erfolgreich 
und so unkompliziert wie möglich durchzuführen. 
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1. Link zum Einloggen in die Datenbank 
 
Bitte geben Sie https://ivy.lsb-sachsen-anhalt.de/ivy2015 in Ihren Internet-Browser ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Loggen Sie sich an dieser Stelle bitte 
mit Ihren vereinseigenen 
Zugangsdaten in die Datenbank ein. 

An dieser Stelle können Sie Ihr 
Passwort zurücksetzen und Ihren 
Nutzernamen erneut zugesandt 
bekommen.               

Lesen Sie dazu mehr den 
nachfolgenden Seiten. 
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2. Passwort vergessen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geben Sie im nun erscheinenden Fenster bitte 
die im „Antrag auf Zugangsberechtigung für 
die Online-Datenbank IVY des LSB Sachsen-
Anhalt e.V.“ angegebene E-Mail-Adresse ein. 

Klicken Sie bitte hier, wenn Sie Ihr 
Passwort vergessen haben oder es 
nicht mehr finden können. 
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2. Passwort vergessen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Möglichkeit 1: 

Sollte sich Ihre E-Mailadresse verändert haben 
oder Sie keine angegeben haben, wenden Sie 
sich bitte an die zuständigen Mitarbeiterinnen 
im Bereich Finanzen/Zentrale Dienste. 

Möglichkeit 2:  

Die eingegebene E-Mailadresse ist in der 
Datenbank hinterlegt. 

An diese E-Mailadresse wird der Änderungslink 
versendet, welcher einen Tag lang aktiv ist. 
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Link zum Ändern des Passwortes im IVY 

Lieber IVY-Nutzer,  
 
wir haben eine Nachricht bekommen Ihr Passwort zu ändern.  
Beiliegend finden Sie den Link um Ihr Passwort zu ändern.  
 
Um Ihr Passwort zu ändern, klicken Sie bitte auf den Link und geben 
Sie Ihr neues Passwort ein. Beachten Sie, dass nur Ihr Passwort 
verändert wird. Die Nutzerdaten bleiben unberührt.  
 

Dieser Link ist bis 09.10.2015 10:17 aktiv, danach müssen Sie Ihre E-
Mailadresse erneut eingeben.  

› Passwort ändern 

Falls Sie die Passwortänderung nicht angefordert haben leiten Sie 
diese E-Mail bitte zum Administrator an c.deparade@lsb-sachsen-
anhalt.de weiter.  
Weitere Vorgehen sind nicht nötig.  

Liebe Grüße,  
LandesSportBund Sachsen Anhalt  
 

2. Passwort vergessen 
 
 
 Möglichkeit 2:  

In Ihrem Postfach der angegebenen E-
Mailadresse erhalten Sie nun Post von dem 
Absender „IVY Sachsen-Anhalt“. Schauen 
Sie gegebenenfalls auch im Spam-Ordner. 

 

 

 

 

 

Hier gelangen Sie auch zum Link, um Ihr 
Passwort nun zu ändern. 

https://ivy.lsb-sachsen-anhalt.de/ivy2015/login-change.php?id=1636&check=fae300a77a781f0438f8020844e7f120
mailto:c.deparade@lsb-sachsen-anhalt.de
mailto:c.deparade@lsb-sachsen-anhalt.de
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2. Passwort vergessen 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 
 

Möglichkeit 2:  

Im Anschluss können Sie Ihr Passwort selbst 
festlegen und den Anmeldevorgang 
wiederholen. 

Wenn Sie neben Ihrem Passwort auch den 
Nutzernamen verlegt haben, können Sie sich     
diesen ebenso per E-Mail zukommen lassen. 
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3. Nutzernamen vergessen 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

Geben Sie im nun erscheinenden Fenster bitte 
die im „Antrag auf Zugangsberechtigung für 
die Online-Datenbank IVY des LSB Sachsen-
Anhalt e.V.“ angegebene E-Mail-Adresse ein. 

Möglichkeit 1: 

Sollte sich Ihre E-Mailadresse verändert haben 
oder Sie keine angegeben haben, wenden Sie 
sich bitte an die zuständigen Mitarbeiterinnen 
im Bereich Finanzen/Zentrale Dienste. 
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3. Nutzernamen vergessen 

 

 

Ihr Nutzername zum Einloggen ins IVY 

 
Lieber IVY-Nutzer,  
 
Ihr Nutzername heißt Test.  

 
Liebe Grüße,  
LandesSportBund Sachsen Anhalt  
 

  

Möglichkeit 2:  
Die eingegebene E-Mail-Adresse ist in der 
Datenbank hinterlegt. 
 
 
 
 
 
An diese E-Mail-Adresse geht Ihnen vom 
Absender „IVY Sachsen-Anhalt“ eine  E-Mail 
mit Ihrem Nutzernamen zu.  
 
 
 
 
Nun können Sie den Anmeldevorgang 
wiederholen. 
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4. Die Home-Seite/Abschluss Bestandserhebung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach dem erfolgreichen Einloggen 
gelangen nun auf die Home-Seite 
Ihres Vereins. 
 
Um Ihre Daten einsehen und 
bearbeiten zu können, klicken Sie 
bitte auf Verein (weiter auf Seite 
14).  
 
Bereits auf dieser Seite ist es Ihnen 
möglich, die Bestandserhebung 
abzuschließen und die 
Pauschalförderung für Ihren Verein 
zu beantragen oder abzulehnen. 

Schieben Sie dazu bitte diesen Balken mit gedrückter linker Maustaste nach unten. 
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4. Die Home-Seite/Abschluss Bestandserhebung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Schritt: 
Auswahl der 
Mitgliedererfassung 
 

2. Schritt: 
Nach Eingabe der 
Sportart(en) sowie der 
Erfassung jedes Mitglieds 
sowie der ÜbungsleiterInnen, 
TrainerInnen, 
JugendleiterInnen und 
VereinsmanagerInnen 
bestätigen Sie die Eingabe 
und die Richtigkeit dieser 
Angabe rechtmäßig mit einem 
Haken in dem Kästchen 
Abschluss 
Bestandserhebung. 
 
3. Schritt: 
Nachdem Sie die 
Bestandserhebung 
abgeschlossen haben, können 
Sie die Pauschalförderung 
beantragen und sich die 
vorläufige Berechnung im 
PDF-Format anzeigen lassen. 

Schieben Sie dazu bitte diesen Balken mit gedrückter linker Maustaste nach unten. 

1. 

2. 

3. 
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Damit Sie Ihre 
Bestandserhebung auf 
jedem sich im IVY 
befindlichen Modul gut im 
Auge haben, können Sie 
im Zeitraum vom 1. 
November bis 31. 
Dezember auch auf allen 
Seiten Ihre 
Bestandserhebung 
abschließen um somit die 
Pauschalförderung zu 
beantragen. 

Die Abfolge ist immer 
dieselbe. 
 
Beachten Sie dazu auch 
die Hinweissätze. 

1. Schritt: 
Abschluss der 
Bestandserhebung 

2. Schritt: 
Beantragung/ 
Ablehnung der 
Pauschalförderung 
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4. Die Home-Seite/Bestanderhebung rückgängig machen 

Sie haben die Bestandserhebung bereits erfolgreich abgeschlossen und die Pauschalförderung beantragt, doch Sie müssen noch einmal 
Veränderungen durchführen, beispielsweise um weitere Mitglieder einzupflegen? 
 
Dann haben Sie die Möglichkeit, die Bestandserhebung wieder freizuschalten! 
 
Führen Sie dazu bitte die Schritte auf Seite 10/11 in umgekehrter Reihenfolge durch: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 
                                   !!!Achtung!!! 
 

Nachdem Sie Ihre Änderungen eingepflegt haben, 
vergessen Sie auf keinen Fall die Bestandserhebung 

wieder abzuschließen! 

Als erstes nehmen Sie den gesetzten Haken bei der 
Pauschalförderung durch wiederholtes Klicken heraus. 
Im Anschluss öffnet sich ein Pop-Up Fenster.  
 
Sollten Sie fehlerhaft auf den Haken gekommen sein, 
drücken Sie „Abrechen“.  
 
Wollen Sie Änderungen durchführen, wählen Sie „OK“. 
 
Wiederholen Sie nun diese Vorgehensweise bei dem 
Abschluss der Bestandserhebung. 
 
Nun können Sie wie gewohnt Ihre Daten weiter 
bearbeiten. 
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4. Die Home-Seite 

Wenn Sie auf der Home-Seite nach unten scrollen, sehen Sie einen Überblick Ihrer Mitglieder, ÜbungsleiterInnen, VereinsmanagerInnen  
und JugendleiterInnen. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mitglieder (A):  
Mitglieder im Landessportbund  
(= Anzahl der Personen gesamt) 
 
Mitglieder (B):  
Mitglieder im Landesfachverband 
(LFV) des Landessportbundes 
(LSB) 
 
Mitglieder (C ):  
Mitglieder nicht im LFV des LSB 
(=verbandsungebundene 
Mitglieder)  
 
Mitglieder (D):  
Mitglieder Solidarbeitrag 
 
 

Im rechten Feld haben Sie 
den Posteingang Ihrer 
Meldungen.  
 
Wie man selbst eine Meldung 
schreibt, lesen Sie auf Seite 
42. 

Der Solidar- bzw. Anstattbeitrag ist eine Forderung des Deutschen Olympischen Sportbundes 
(DOSB). Die Umsetzung dieser  wurde zum 6. Ordentlichen Landessporttag in Bernburg am 
25.10.2010  beschlossen. Seit dem 01.01.2013  wird der Beschluss nunmehr  umgesetzt. 
Demnach müssen Mitglieder, welche sich freiwillig keinem Landesfachverband zuordnen wollen 
oder können, einen jährlichen Beitrag in Höhe von 2,50 EUR je Erwachsenen und 1,50 EUR je 
Kind/Jugendlichen bis 18 Jahren zahlen. 
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5. Die Stammdaten des Vereins 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Klick auf Verein 
gelangen Sie zu den 
erfassten Daten Ihres 
Vereins. 
 
Auf den nächsten Seiten 
werden Ihnen die weiteren 
Kartenreiter erläutert. 
 
Mit dem Bleistift am 
rechten Bildschirmrand 
haben Sie die Möglichkeit 
Ihre Daten zu bearbeiten. 
Vergessen Sie dabei das 
Speichern nicht. 
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5. Die Stammdaten des Vereins 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Postanschrift: 
Wichtig! Bei der hier eingegebenen 
Adresse handelt es sich um die 
Vereinsadresse, an welche die 
gesamte Vereinspost zugestellt 
wird. 

Bankverbindung: 
Wichtig! Überweisungen zu 
Förderungen erfolgen ausschließlich 
auf das hier angegebene Konto. 
Prüfen Sie daher stets die Aktualität 
und Korrektheit.  
Geben Sie Ihre IBAN und BIC ein. 

Letzte Änderungen lassen sich 
anhand des Datums leicht 
nachverfolgen. 
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6. Die Vorstandsdaten des Vereins 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Modul Vorstand 
werden die Vorstandsdaten 
Ihres Vereins erfasst. 
 
Die Funktionsbezeichnungen 
sind vorgegeben und können 
nicht von Ihnen geändert 
werden. 
 
Die einzelnen 
Zeichenerklärungen entnehmen 
Sie bitte der Seite 46. 
 
Wichtig! 
Vergessen Sie nicht nach 
Änderungen zu speichern. 
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7. Das Anlegen einer Sportart/ eines Sportangebots 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Modul Sportarten 
erfassen Sie alle Sportarten 
bzw. Sportangebote, welche 
Ihre Mitglieder innerhalb des 
Vereins betreiben.  
 
Hier wird auch festgelegt, ob die 
Mitglieder in einem Verband 
organisiert sind oder 
verbandsungebunden Sport 
treiben. 
 
Möchten Sie Änderungen der 
bereits erfassten Mitglieder 
vornehmen, gehen Sie bitte auf 
den gleichnamigen Reiter. 
 

Die Ansicht Ihrer Mitglieder nach den Altersklassen wird automatisch generiert, nachdem Sie 
den Kartenreiter „Mitglieder“ bearbeitet haben. 
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7. Das Anlegen einer Sportart/ eines Sportangebots 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Mit dem Bleistift am 
rechten Bildschirmrand 
öffnet sich das Sportarten-
Menü.  
 
Unter der Sportart öffnet 
sich eine Auflistung aller 
Sportangebote laut 
Sportangebotsliste der 
einzelnen 
Landesfachverbände.   
 
Wählen Sie nun Ihr(e) 
Sportangebot(e) aus. 
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7. Das Anlegen einer Sportart/ eines Sportangebots 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Automatisch wird Ihnen unter 
Verbandszugehörigkeit 
angezeigt, welcher 
Landesfachverband dieses 
Sportangebot betreut. 
 
Wählen Sie dann Ihren 
Verband aus.  
 
Beachten Sie, dass Sie vor der 
Eintragung in die Datenbank 
bereits Kontakt mit dem 
betreuenden 
Landesfachverband 
aufgenommen haben sollten. 
Das verhindert 
Missverständnisse. 
 
Sollte Ihr Verein mit einem 
Sportangebot in keinem 
Landesfachverband organisiert 
sein, wählen Sie bitte 
„verbandsungebunden“ aus. 



 
Anleitung zur Online-Bestandserhebung der Vereine des LandesSportBundes Sachsen-Anhalt e.V. 

Seite 20 von 47 
 

7. Das Anlegen einer Sportart/ eines Sportangebots 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dabei kann man sich inzwischen auch 
Landesfachverbänden (LFV) und 
Organisationen zuordnen, welche 
beispielsweise kein ordentliches oder 
außerordentliches Mitglied des 
Deutschen Olympischen Sportbundes 
(DOSB) sind: 

5300XX DOSB-Spitzenverbände, 
welche keinen LFV in Sachsen-Anhalt 
haben 

5600XX LFV, die weder ordentliches 
noch außerordentliches Mitglied im LSB 
Sachsen-Anhalt sind, aber einen DOSB-
Spitzenverband haben 

5900XX Fachverbände, welche kein 
Mitglied im LSB sind und auch keinen 
Spitzenverband im DOSB haben 

6100XX Außerordentliche Mitglieder 
des LSB Sachsen-Anhalt 

5200XX Ordentliche LFV im LSB 
Sachsen-Anhalt 

   

 

Die Zuordnungen sind entscheidend für die Berechnung des Solidar-bzw. Anstattbeitrages. 
Hierbei gilt: Auswahl 0 und 5900XX                       -> Solidarbeitrag ist zu entrichten 
                  Auswahl 5200XX/5300XX und 6100XX -> Kein Solidarbeitrag 
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8. Das Modul „Mitglieder“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei der Erfassung Ihrer 
Mitglieder haben Sie auf der 
Home-Seite (siehe dazu Seiten 9 
und 10) die Möglichkeit zwischen 
der jahrgangsweisen und der 
namentlichen 
Mitgliedererfassung zu wählen. 
 
Auch hier haben Sie zu jeder 
Zeit die 
Bestandserhebungsmaske 
eingeblendet und können direkt 
nach dem Einpflegen von 
Änderungen die 
Bestandserhebung zum 31. 
Dezember abschließen und die 
Pauschalförderung für das 
nächste Jahr beantragen. 
 
Die zusammenfassenden 
Tabellen in beiden Varianten 
generieren sich durch Ihre 
Eingaben automatisch. 
 
Gleichzeitig werden Ihnen die an 
den LSB abzuführenden 
Beiträge aufgrund der 
eingegeben Daten angezeigt. 
Beachten Sie, dass Sie zu allen 
Beiträgen eine separate 
Rechnung erhalten. 
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9. Die namentliche Mitgliedererfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie die interne 
Vereinsverwaltungsdatenbank 
für Ihren Verein optimal 
verwenden möchten, sollten 
Sie sich für die namentliche 
Mitgliedererfassung 
entscheiden. 
 
Dazu legen Sie zuerst eine 
Beitragsordnung an. 
 
Die Bezeichnung für den 
Beitragstypen können Sie 
beliebig wählen. Geben Sie 
ebenfalls die Höhe des 
Beitrages an. Dieser bezieht 
sich immer auf den 
Monatsbeitrag. 
 
Vergessen Sie das 
SPEICHERN nicht. 
 
Diesen Vorgang wiederholen 
Sie bitte, bis alle 
Beitragstypen für Ihren Verein 
festgelegt sind. Eine 
Begrenzung der Anzahl gibt 
es nicht. 
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9. Die namentliche Mitgliedererfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In dieser Ansicht werden Ihnen die 
eingegebenen Mitglieder in Kurzform 
angezeigt. 
 

Durch Klicken des Zeichens   
haben Sie die Möglichkeit, sich die 
bereits eingegebenen Mitglieder in 
einer Excel-Tabelle anzeigen zu 
lassen. 
 
Nachdem Sie die Beitragsordnung für 
Ihren Verein festgelegt haben, gehen 

Sie bitte auf das Symbol   , um 
die Mitglieder für Ihren Verein 
namentlich zu erfassen. Es öffnet 
sich Ihnen das auf der nächsten 
Seite dargestellte Fenster. 
 

Die Tabellen zu den Mitgliederzahlen im Modul „Sportarten“ und „Mitglieder“ werden nach jeder gespeicherten Eingabe automatisch 
aktualisiert. Diesen Vorgang können Sie jederzeit kontrollieren, indem Sie sich die Zahlen jeweils ansehen. 
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9. Die namentliche Mitgliedererfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie  geklickt haben, öffnet 
sich diese Eingabemaske. 
 
Wichtig ist, dass Sie Angaben zum 
Geburtsdatum, dem Beginn der 
Mitgliedschaft und dem Datum der 
Beendigung erfassen. Diese Daten 
werden benötigt, um Ihre Mitglieder 
korrekt in den Tabellen zur 
Altersstruktur  in den Modulen 
Mitglieder und Sportarten einzuordnen. 
 
Bei der Zuordnung Ihrer Mitglieder zu 
den entsprechenden Sportarten helfen 
Ihnen die vorgegebenen und zuvor von 
Ihnen eingegebenen Sportarten Ihres 
Vereins. Sie können einem Mitglied auch 
mehrere Sportarten zuweisen, wenn 
dieser zum Beispiel  in mehreren 
Abteilungen oder Verbänden Mitglied ist. 
 
Hinweis: 
Um zu vermeiden, dass ein Mitglied 
doppelt den LSB-Beitrag entrichten 
muss, sollten Sie auf die Richtigkeit der 
Angaben achten. Wenn die eingegebene 
Person nur einmal zählen soll, jedoch in 
zwei Abteilungen organisiert ist, sollten 
in der linken Spalte beide 
Sportangebote angeklickt werden, 
jedoch nur ein Kreuz in der rechten 
Spalte gesetzt werden. 
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10. Die jahrgangsweise Mitgliedererfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie sich auf der Home-Seite 
für die jahrgangsweise 
Mitgliedererfassung entschieden 
haben, erfassen Sie wie auf den 
Seiten 17 bis 20 dargestellt, 
zunächst  die in Ihrem Sportverein 
betreute(n) Sportart(en) bzw. 
Sportangebot(e).  
 
Um nun Ihre Mitglieder einzugeben 
bzw. zu aktualisieren, klicken Sie 

bitte auf den jeweiligen Stift   
zur Bearbeitung hinter der 
entsprechenden Sportart.  
 
Die jahrgangsweise Erfassung 
erfolgt für jede Sportart/jedes 
Sportangebot, welche Sie angelegt 
haben separat. 
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10. Die jahrgangsweise Mitgliedererfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie  
geklickt haben, 
öffnet sich 
folgende 
Eingabemaske. 
 
Für jede Sportart, 
welche Sie 
angelegt haben, 
erscheint Ihnen 
diese Maske.  
 
Jede Sportart ist 
demnach einzeln 
mit den 
entsprechenden 
Geburtsjahrgängen 
der Mitglieder zu 
befüllen. 
 
Klicken Sie dazu

 und tragen Sie 
die Anzahl der 
weiblichen und 
männlichen 
Mitglieder 
innerhalb eines 
Jahrganges ein. 
 

Wiederholen Sie diesen Vorgang für alle von Ihnen eingegebenen Sportarten/Sportangebote. 

Vergessen Sie bitte nicht 
nach unten zu scrollen und 
mit SPEICHERN 
abzuschließen. 
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11. Das Modul „Einschulungen“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Modul 
Einschulungen 
erscheinen Ihrem 
Verein 
Schülerinnen und 
Schüler, welche an 
eine Eliteschule 
des Sports 
delegiert wurden. 
 
In allen Fällen 
muss eine 
Bestätigung des 
Landessportbundes 
vorliegen.  
 
Sportler, die auf 
Grund eines 
allgemeinen 
Eignungstestes an 
den Eliteschulen 
des Sports 
eingeschult werden 
(Talent-Status), 
werden nicht 
angerechnet. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXX XXXXXX, XX.XX.19XX, XXX 

Unter dem Modul 
ÜbungsleiterIn/ TrainerIn 
erscheint Ihnen dieses 
Fenster.  

Darin sind alle - Ihrem 
Verein zugeordneten - 
Übungsleiter, Trainer, 
Vereinsmanager und 
Jugendleiter erfasst.  

Direkt unter dem Namen 
werden Ihnen die 
Lizenznummer, das 
Lizenzdokument sowie  
die Vereinbarung der 
Person mit Ihrem Verein im 
PDF-Format angezeigt. 
 

Hinweis:  
Ab dem 1. Januar 2016 werden auch tätige und DOSB-lizenzierte Jugendleiter  und Vereinsmanager mit 100,00 EUR in der 
Pauschalförderung berücksichtigt.  
 
Achten Sie darauf, dass Ihre Unterlagen vollständig beim zuständigen Kreissportbund/Stadtsportbund in Kopie vorliegen.  
 
Eine Mustervereinbarung finden Sie auch auf unserer Homepage unter  
http://www.lsb-sachsen-anhalt.de/2015/o.red.r/grundsatzdokumente.html 
 

http://www.lsb-sachsen-anhalt.de/2015/o.red.r/grundsatzdokumente.html
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie hinter der 
erfassten Person auf den 

Bearbeitungsstift  
gehen, öffnet sich 
folgende Eingabemaske. 
 
Die Pflichtfelder sind mit 
* gekennzeichnet.  
 
Der Status Person 
verifiziert bedeutet, 
dass diese Person auf 
Vollständigkeit und 
Richtigkeit vom 
zuständigen Kreis-/ 
Stadtsportbund, 
Landesfachverband oder 
vom Landessportbund 
überprüft wurde.  
 
Diese Organe haben bis 
zum 28. Februar des 
nachfolgenden Jahres 
Zeit, Ihre eingegebenen 
Daten zu überprüfen und 
somit auch für die 
Pauschalförderung  zu 
berücksichtigen. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie im Modul 
ÜbungsleiterIn/TrainerIn 
auf den Bearbeitungsstift 
hinter der erfassten 
Vereinbarung gehen, 
haben Sie die Möglichkeit, 
die zu betreuende Sportart 
sowie den Zeitraum der 
Tätigkeit der 
Übungsleiterin/des 
Übungsleiters zu 
verändern. 

Die Symbolerklärung des 
Status entnehmen Sie bitte 
der Seite 46. 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Ihnen aufgefallen 
ist, dass ein Übungsleiter, 
Vereinsmanager oder 
Jugendleiter noch nicht 
Ihrem Verein zugeordnet 
ist, haben Sie die 
Möglichkeit diese Person 
anzulegen. 
 
Benutzen Sie dazu den 

Bearbeitungsstift  am 
rechten Bildschirmrand.  
 
In einem neuen Fenster 
öffnet sich ein Suchlauf.  
 
Dazu ist es notwendig, 
das Geschlecht, den 
Geburtsjahrgang sowie 
die ersten drei 
Buchstaben des 
Nachnamens der 
anzulegenden Person 
einzugeben. 
 
Dadurch wird vermieden, 
dass Personen doppelt in 
der Datenbank erfasst 
sind. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nachdem Sie den Suchlauf 
gestartet haben, gibt es zwei 
Möglichkeiten: 
 
Variante 1:  
Die gesuchte Person ist 
bereits in der Datenbank 
erfasst, da diese 
beispielsweise in mehreren 
Vereinen tätig ist, und kann 
Ihrem Verein zugeordnet 
werden. 
 
Durch Bestätigung des 

Symbols ordnen Sie die 
angezeigte Person Ihrem 
Verein zu. Die bisher 
erfassten Stammdaten sowie 
Lizenzdaten und  
–dokumente der Person 
werden übernommen. 
 
Beachten Sie bitte, dass dem 
zuständigen Kreis-/ 
Stadtsportbund eine gültige 
Vereinbarung zwischen Ihrem 
Verein und der Person 
vorliegen muss. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Variante 2:  
Die gesuchte Person ist 
noch nicht in der 
Datenbank erfasst und 
muss nun einmalig von 
Ihnen angelegt werden. 
 
Achten Sie zuvor bitte auf 
das korrekte Geburtsjahr  
und die richtige 
Schreibweise des Namens. 
In jedem Fall soll 
verhindert werden, dass 
Personen in der Datenbank 
doppelt angelegt werden. 
 
Wenn Sie alles überprüft 
haben und sich sicher sind, 
dass die Person noch nicht 
im System erfasst ist, 
nutzen Sie bitte diese 
Funktion. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Variante 2:  
Nachdem Sie auf den 

Bearbeitungsstift  
geklickt haben, öffnet sich 
die nachfolgende 
Eingabemaske. 
 
Einmalig sind dann die mit 
* gekennzeichneten Felder 
auszufüllen.  
 
Vergessen Sie bitte das 
SPEICHERN nicht und 
achten Sie auf die 
Korrektheit der 
eingegebenen Daten. 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 

Je nachdem welche 
Variante Sie genutzt 
haben, erscheint der, nun 
Ihrem Verein zugeordnete,  
Übungsleiter, 
Vereinsmanager, oder 
Jugendleiter  im Modul 
„ÜbungsleiterIn/TrainerIn“. 
 
Gleichzeitig werden Ihnen 
Kurzinformationen  zur 
Lizenz sowie zur 
Vereinbarung angezeigt. 
 
Durch Klick auf den 
Bearbeitungsstift  
öffnet sich das Fenster, in 
welchem Sie die Daten zur 
Vereinbarung selbst 
ändern und speichern 
können.  
 
 
 
 
 
 
 

Damit aus diesem Symbol  dieses 

wird, müssen dem KSB/SSB bzw. 
dem LFV die Kopien der Lizenz sowie 
der Vereinbarung vorliegen (mehr 
dazu auf Seite 29). 
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12. Das Modul „ÜbungsleiterIn/TrainerIn“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 

Wenn eine Person nicht mehr 
als Übungsleiter, 
Vereinsmanager oder 
Jugendleiter tätig ist bzw. 
Ihrem Verein falsch 
zugeordnet wurde, können Sie 
die Zuordnung löschen. 
 
Gehen Sie dazu bitte auf .  
 
Anschließend haben Sie die 

Möglichkeit durch Klick auf  
die Löschung der Person zu 
bestätigen oder durch Klick 

auf  die Löschung 
abzubrechen. 
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Hat eine Person eine gültige 
Übungsleiterlizenz und eine 
gültige Vereinsmanagerlizenz, so 
muss die Person einen 
Übungsleitervertrag und eine 
Tätigkeitsvereinbarung mit 
dem Verein schließen.  
 
Es wird dabei nicht auf die 
einzelne Person geachtet, 
sondern auf das entsprechende 
Kriterium in der 
Ausführungsverordnung zum 
Sportfördergesetz. 
 
 
 
 

13. Fördervoraussetzungen für Übungsleiter, Vereinsmanager und Jugendleiter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 

XXXXX,   XX.XX.19XX    XXXXX 

Das Hochladen der 
Dokumente, sowie die 
Bestätigung und Verifizierung 
von Personen obliegt den 
Kreis- und Stadtsportbünden, 
den Landesfachverbänden 
sowie dem Landessportbund.  
 
Die Organe haben bis zum 28. 
Februar Zeit, Ihre 
Eintragungen zu überprüfen 
und zu bestätigen. 
 
Liegen alle Dokumente vor 
und die Daten wurden 
überprüft, erscheint  Ihnen 
der Satz „Dieser Übungsleiter 
wird durch die 
Pauschalförderung gefördert.“. 
 
 
 
 
 

CHECKLISTE: 
 
Die Person hat 
 eine gültige und vom DOSB-

anerkannte Lizenz 
 mit einem Gültigkeitsdatum über 

den 31.12.2015 hinaus.   
 

 Ein aktuell gültiger 
Übungsleitervertrag bzw. (bei 
Jugendleitern und 
Vereinsmanagern) eine aktuell 
gültige Tätigkeitsvereinbarung liegt 
vor. 

 
 Eine Kopie aller Dokumente hat 

der Kreis-/ Stadtsportbund bis zum 
31. Dezember erhalten. 
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14. Das Modul „Ehrungen“ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

Im Modul Ehrungen können Sie alle bereits 
erfolgten Ehrungen Ihres Vereins bzw. Ihrer 
Mitglieder einsehen. 
 
Unter Einhaltung der Ehrungsordnung des 
Landessportbundes können Sie z.B. die 
nächsthöhere Ehrung für ein Mitglied Ihres 
Vereins beim Landessportbund beantragen. 
 
Um sich Details zu den Ehrungen 
anzusehen, klicken Sie bitte auf . 
 
Folgendes Fenster öffnet sich Ihnen. 
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15. Das Modul „Finanzamt“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Modul Finanzamt 
werden vom Kreis-/ 
Stadtsportbund die Daten 
zu Ihrem 
Freistellungsbescheid/ 
Ihrer Gemeinnützigkeit 
hinterlegt und in die 
Datenbank hochgeladen. 
 
!!! Eine Kopie des 
Freistellungsbescheides 
muss daher beim Kreis-/ 
Stadtsportbund vorliegen. 
 
!!! Nur gemeinnützige 
Sportvereine können laut 
Satzung Mitglied des LSB 
sein. 
 
!!! Der Nachweis der 
Gemeinnützigkeit ist 
ebenso 
Fördervoraussetzung für 
die Vereinspauschale. 
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16. Das Modul „Mittelverwendung Pauschalförderung“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Begriff „Mittelnachweis 
Pauschalförderung“  ersetzt den 
bisherigen 
„Verwendungsnachweis 
Pauschalförderung“.   
 
Im Modul geben Sie 
summenmäßig Auskunft über 
die Mittelverwendung  der 
erhaltenen Pauschalförderung 
im Jahr 2015. 
 
Weisen Sie an dieser Stelle 
mindestens die Höhe der 
erhaltenen 
Pauschalförderung nach. 
 
Seit Inkrafttreten des 
Sportfördergesetzes zum 
01.01.2013  ist es nicht mehr 
erforderlich 
Rechnungskopien 
einzureichen. 
 
Vergessen Sie bitte das 
SPEICHERN nicht. 
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17. Das Modul „Förderungen“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Modul Förderungen können Sie sich aus den 
verschiedenen Richtlinien und Projekten die 
erfolgten Förderungen für Ihren Verein 
anzeigen lassen. 
 
Wählen Sie dazu das entsprechende Jahr aus. 
 
 
 
 
 
Das Modul Sportstätten befindet sich noch im 
Aufbau. 
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18. Eine Meldung schreiben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um eine Meldung an einen beliebigen 
Nutzer der Datenbank (beispielsweise an 
Ihren Kreis-/Stadtsportbund, an einen 
Landesfachverband oder einem Mitarbeiter 
des Landessportbundes) zu senden, gehen 
Sie bitte auf den Kartenreiter Meldungen. 
 
Geben Sie hier den Titel an und 
schreiben Sie den Inhalt Ihrer Meldung. 
 
Wählen Sie im Anschluss den Empfänger 
aus. Gehen Sie dazu bitte auf das Symbol 

neben der jeweiligen Nutzergruppe. 
 
Sie können Ihre Meldung gleichzeitig an 
mehrere Nutzer senden. 
 
Wenn Sie alle Empfänger ausgewählt 
haben, klicken Sie auf Senden. 
 
Sie können auch jederzeit von anderen 
Nutzern eine Meldung bekommen. Diese 
finden Sie unter dem Posteingang. Durch 

Klick auf , wird Ihnen diese angezeigt. 
Ausdrucken können Sie sich die erhaltene 

Nachricht unter . 
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19. Der Reiter „LSB“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Reiter LSB finden 
Sie nun die Kontaktdaten des 
Ladessportbundes analog Ihrer 
Stammdaten unter dem Reiter 
Verein. 
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1. 
2. 

3. 

20. Der Downloadbereich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Am linken Bildschirmrand 
finden Sie den 
Downloadbereich. 
 
Hier haben Sie die 
Möglichkeit, sich 
verschiedene 
Auswertungen zu 
generieren.  
 
1. Die Auswertungen zeigt 
Ihnen Ihre gesamten 
Mitglieder nach den 
Altersklassen des 
Deutschen Olympischen 
Sportbundes an 
 
2. Diese Auswertung weist 
Ihnen Ihre gesamten 
Mitglieder nach den 
eingegebenen 
Geburtsjahrgängen aus. 
 
3. Sofern Sie die 
namentliche 
Mitgliedererfassung 
gewählt haben, können 
Sie sich hier alle 
eingegebenen Daten Ihrer 
Mitglieder anzeigen 
lassen. 
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20. Der Downloadbereich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie auf der Suche nach 
angebotenen Lehrgängen, 
beispielsweise zur Lizenzverlängerung 
sind, können Sie sich eine Liste aller 
bevorstehenden Lehrgänge der Kreis- 
und Stadtsportbünde, 
Landesfachverbände und des 
Landessportbundes sowohl im PDF-
Format als auch im Excel-Format 
anzeigen lassen. 
 
Außerdem besteht die Möglichkeit, sich 
im PDF-Format die mögliche 
Pauschalförderung, die 
Bestandserhebung sowie die tätigen 
und lizenzierten Übungsleiter, 
Jugendleiter und Vereinsmanager im 
Verein anzeigen zu lassen.  

Mit Klick auf wird Ihnen die jeweilige 
Auswertung angezeigt. 
 
Die Zusammensetzung Ihrer vorläufigen 
Höhe der Pauschalförderung finden Sie 
nicht nur im Downloadbereich, sondern 
auch direkt auf der Home-Seite.  
 
Beachten Sie, dass Ihnen der 
Ausdruck nicht den Erhalt der 
Pauschalförderung bestätigt. 
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21. Symbolerläuterungen  

 Daten bearbeiten und (ver-)ändern 
 

   eine Mitteilung schreiben 
 

   einen Datensatz hinzufügen, ein Mitglied anlegen 
 

   etwas löschen (im Anschluss folgt eine Sicherheitsabfrage mit nachfolgenden beiden Symbolen)  
 

   Löschen abbrechen (Nein, es soll doch nicht gelöscht werden) 
 

   Löschung bestätigen (Ja, Datensatz kann gelöscht werden)  
 

    Details anzeigen 
 

  Druckansicht/ drucken 
 

  Unterlagen wie die Lizenz und der Übungsleitervertrag/die Tätigkeitsvereinbarung wurden durch den Kreis-/Stadtsportbund, den     
        Landesfachverband bzw. dem Landessportbund noch nicht  geprüft; Person ist wurde noch nicht überprüft 
 

  Unterlagen zur Person, wie die Lizenz und der Übungsleitervertrag/die Tätigkeitsvereinbarung, liegen dem Kreis-/Stadtsportbund, den     
         Landesfachverband bzw. dem Landessportbund vor und wurden auf Richtigkeit geprüft, Person wurde überprüft (verifiziert) 

   Unterlagen wie die Lizenz und der Übungsleitervertrag/die Tätigkeitsvereinbarung liegen dem Kreis-/Stadtsportbund, den     
         Landesfachverband bzw. dem Landessportbund nicht vor oder sind ungültig, Person gibt es nicht (nicht verifiziert) 
 

   Nutzer der Datenbank  

Wenn Sie in der Datenbank den 
Mauszeiger kurzzeitig auf das 
entsprechende Symbol halten, 
wird Ihnen die Funktionalität 
des Symbols kurz angezeigt. 
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22.  Ergänzungen 

Wir hoffen, dass Ihnen diese Anleitung zur Durchführung der Bestandserhebung geholfen hat.  
Weiterhin bitten wir Sie, uns Ergänzungen oder Anregungen mitzuteilen und sind für konstruktive Hinweise dankbar. 
 
 
Ansprechpartner: 
 
Sachbearbeiterin Pauschalförderung Vereine und IVY 
Antje Wachholz 

  03 45/52 79 154 
       wachholz@lsb-sachsen-anhalt.de 
 
 
Sachbearbeiterin Mitgliederverwaltung 
Carolin Deparade 

  03 45/52 79 153 
c.deparade@lsb-sachsen-anhalt.de 
 

 
Landessportbund Sachsen-Anhalt e.V. 
Maxim-Gorki-Straße 12 
06114 Halle (Saale) 
 


